PROVOZNIi METODICKY NAVOD SPOLECNYCH
PROGRAMU

Tento dokument slouzi jako metodicky navod pro akademické a administrativni pracovniky
fakult UK usilujici o implementovani studijniho programu realizovaného ve spolupréaci se
zahrani¢ni vysokou Skolou, zaméfeny zejména na procesni stranku véci a stanoveni
administrativniho postupu pii komunikaci s RUK.
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UVvOoD

Studijni programy realizované ve spolupraci se zahrani¢ni vysokou $kolou jsou nastrojem pro
posilovani akademické internacionalizace, zejména védecké spoluprace a studentské mobility,
uzivanym ve stale rostouci mife. To z rozvoje téchto programu ¢ini jednu ze strategickych
oblasti aktivit UK. V souvislosti s tim vznikl tento navod, ktery je uréen piedevsim pro
akademické i administrativni pracovniky fakult, ktefi maji o tuto formu zahrani¢ni spoluprace
zdjem, a sumarizuje formdlni kroky (ve vztahu k RUK), nezbytné pro implementovani
takového programu do praxe, od prvnich fazi ptipravy az po UspéSné akreditovani. Kazdy
mezinarodné uskuteciovany program na pidé UK musi samoziejmé splilovat vSechna kritéria
a naroky, kladena na standardni tuzemské programy, neni-li to v piedpisech kodifikujicich
jednotlivé aspekty studijnich programii stanoveno jinak.

Financovani téchto programi je plné v gesci jednotlivych fakult, provoz téchto programi je
jakozto celouniverzitni aktivita podporovan v ramci piispévka a dotaci na vzdélavaci ¢innost
UK. Vzhledem k administrativni a personalni naro¢nosti zajiSténi téchto programi je
Vv ptipadech, kde je to mozné, doporucovano usilovani o grantové prostfedky nabizené ve
Na zaklad¢ vyse uvedenych okolnosti je ziejmé, Ze uskute¢novani programii uskute¢novanych
ve spolupraci se zahraniéni VS (jednou &i vice) s sebou nese zvyseny narok na smluvni zajisténi
uskutecnované spoluprace. Obvykle se jednd o celou sadu dokumentli, bez kterych nelze
zminénou spolupraci realizovat. Nize uvedeny seznam uvadi téchto nékolik nezbytnych
dokumentti a zaroven sumarizuje hlavni aspekty zalezitosti, které je tfeba pti ptipraveé téchto
studijnich programti — pochopitelné ve spolupraci se zahrani¢nimi partnery — stanovit.

TYPY DOKUMENTU

Memorandum o spolupraci — Kratky dokument piedev§im deklarativni povahy, kterym
skupina VS dava spole¢né najevo vili zahajit ptipravu realizace spoleéného programu. Tento
dokument je tim, ktery byva vyhotoven a podepsan jako prvni.

Grantova Zadost — Pokud kolektiv VS usiluje o ziskani grantové podpory uréené na
uskuteéniovani spole¢ného studijniho programu, je nutné se do soutéze o zvolené prostiredky
ptihlésit, coz samo o sobé vyzaduje relativné naro¢nou administrativni ptipravu. Pfi GspéSném
ziskani grantové podpory pak zpravidla jeji poskytovatel vyzaduje podepsdni grantové
smlouvy, kter4 podrobné stanovuje podminky cerpéni ptidélené podpory a piipadné specifikuje
1 charakteristiky pfipravovaného programu.

Smlouva o studijnim programu (¢i konsorciu) — Zcela zdsadni dokument oSettujici obvykle
parametry realizaéniho charakteru jak pravni (patenty, autorska prava, feseni sport, sdileni
osobnich udaju atd.), tak i studijni problematiky (studijni plany, pfevodniky znamek, piijimaci
fizeni, parametry obhajob a statnich zavére¢nych zkousek atd.).



Podoba diplomu a dodatku k diplomu — Tento zcela zasadni dokument musi byt bud’to
soucasti smlouvy o studijnim programu, ¢i jejim dodatkem. Jeho feseni je jednou

z nejdilezitéjsich bodu partnerskych jednani a vedle supervize OKVA spada predevsim do
gesce Oddé¢leni dokladt, matrik a uznavani zahrani¢niho vysokoskolského vzdélani (OSZS).
Diplom, jehoz obecna podoba a struktura neni piedem stvrzena podpisem rektora UK,
nemuze byt predloZzen k jeho podpisu a pfedan absolventovi.

Navrh studijniho programu (tzv. akreditace) — proces podani ,,akreditace* se ve vysledku
nijak neli$i od akreditacniho procesu vSech studijnich programi na UK s tou vyjimkou, Ze
musi obsahovat nékteré informace navic a jako ptilohu uzavienou (tedy podepsanou vsemi
partnery) smlouvu o studijnim programu. Ptes oficialni podani na RUK, postoupeni na RVH,
prislusny panel a nasledné posouzeni je tak supervizorem tohoto procesu stejné jako u vSech
studijnich programi OKVA.

PROCESNI POSTUP

Proces schvalovani vSech predstavenych dokument prislusnymi odbory RUK ma nasledujici
podobu:

l. Konzultaéni ¢ast

Béhem této faze je pracovnikiim fakult poskytovéana informac¢ni a metodickd podpora (zejména
pracovniky OKVA), jejiz hlavnim cilem je ptispét k finalizaci jednoho ¢i vice dokumentii vySe
zminéného typu. Z pozice zaméstnancu fakult je dulezité jiz v této fazi co nejdiive piedat
vSechny relevantni informace, které v ramci akreditacniho procesu mohou zasahovat do jeho
prubehu a maji vliv na jeho podobu (napi. zamér usilovat o urcity grant atp.)

1. Kontrolni ¢ast

a) OKVA aQ0SZS

K této Casti piipravy spole¢ného programu dojde tehdy, jakmile pracovnici fakulty finalizuji
néktery z nezbytnych dokumentl (grantova Zadost, memorandum o spolupraci, smlouva o
studijnim programu, navrh studijniho programu) a podaji jej ke kontrole na RUK. Tento proces
Jiz neni pouze neformalni a obnasi standardizované podani dokumentt na RUK. Dokumenty je
nutné zasilat vzdy spisovou sluzbou na OKVA, OKVA materidl okomentuje (v revizi, ¢i
formou komentaiti) a zajisti stanoviska relevantnich odbortt RUK a odesle zpét na fakultu, ktera
bude moci obdrzené piipominky konfrontovat se stanovisky zahrani¢nich partnert. V této ¢asti
lze ocekavat hlavni zatéZ jednadni mezi poveéfenymi pracovniky fakult a ¢leny relevantnich
odbori RUK.



b) Hlavni celkova kontrola

Dalsi verze kontrol bude zahijena, jakmile pracovnici fakult po zpracovani prvotnich
pfipominek RUK a zahrani¢nich partnert ptredlozi dal$i verzi dokumentu, jiz koncipovanou
jako finalni (tj. bez komentatu atp., pouze s vyzna¢enim toho, jak byly vznesené pripominky
zapracovany). V této podobé dokument projde schvalovacim koleCckem ESS vSemi
relevantnimi odbory RUK (v zavislosti na konkrétnim typu dokumentu) vcetné PO. Tato
celkova kontrola prob&hne nejpozdéji ve standardni Ihité 30 dni na vytizeni.

V piipadé pravnich nesrovnalosti ¢i jinych problémovych nalezitosti musi probéhnout jesté
dalsi jednani (moderovana OKVA) s pracovniky fakult a teprve po definitivni kontrole vsech
relevantnich odbort RUK (na konec zpét na OKV A) miize byt dokument schvalen.

C) Zavéreéna kontrola pied podpisem

Po zavrSeni hlavni kontroly bude nasledovat jesté jedna, a to pii odevzdani dokumentu
k podpisu. Jadrem této kontroly (v gesci OKVA) je pfedevsim kontrola toho, zda je odevzdana
verze shodna s tou, ktera byla vysledkem hlavnich kontrol.

M. PiedloZeni k podpisu rektorovi

Po tom, co dany dokument projede schvalovaci kontrolou vySe, bude moci byt piedlozen
k podpisu rektorovi. Vzhledem ktomu, ze b&hem hlavni faze kontroly (v ramci ESS)
dokumenty kontroluje a schvaluje i PO, piedklada rektorovi k podpisu smlouvy opét OKVA.
Dokumenty Kk podpisu by mély byt zaslany analogové interni postou v ramci ESS spolu
s privodnim dopisem, ktery obsahuje stru¢né zdiivodnéni zadosti o podepsani, a je samotny
podepsan dékanem ¢i prodékanem piislusné fakulty.

PROVOZNI CAST

Uspé&snou ratifikaci vyse popsanych dokumentl ustici v udéleni opravnéni uskute¢hovat
studijni program (v naprosté vétSin€ oblasti vzdéldvani jej vydava v ramci udélené
institucionalni akreditace Rada pro vnitini hodnoceni UK) ale sprava programii zdaleka
nekonéi. Po souhlasném stanovisku RVH (¢i NAU) je téeba:

e Prideélit, resp. zalozit v elektronickém systémuschvalenému programu piislusné
parametry, jednak konkrétni parametr meziuniverzitniho studia (tzv. MUS) a zadruhé
k nému pak pfifadit ty konkrétni zahraniéni VS, se kterymi byl program akreditovan.
V idealnim ptipadé by tuto Cinnost neméli provadét pracovnici fakult — kolektiv
partnerskych univerzit totiz vychazi z akreditovaného materidlu a je ptifazovan
pracovniky RUK.

e Smlouva o studijnim programu, navrh studijniho programu (akreditace) a grantova
smlouva (pfipadn¢ dal$i dokumenty) samoziejm¢ nemohou obsahovat vzdjemné



rozporné prvky a pokud osetfuji stejnou problematiku (coz se mnohdy stava), je tieba
novymi verzemi ¢i dodatky udrzovat platné dokumenty obsahové v souladu.

e Kvuli hodnoceni studijnich programt a agend¢ quality assurance obecné je taktéz
potiebovat evidovat (v podobé poctu) celkovy pocet studentli projektu spoleéného
studijniho programu (tedy pocet, ktery zahrnuje i studenty, ktefi nikdy UK neprojdou —
a tedy nejsou jako studenti zaevidovani). Neni tieba je evidovat jako studenty (tj. jako
zapsané ke studiu na UK), ale pouze jako informacni ukazatel rozsifujici informaéni
povédomi o daném programu (pro ucely hodnocenich studijnich programu atd.).

e Zajistit podpis (a vydani) dokumenti dokladajicich Gspésné zakonceni studia (diplomu
a dodatku k diplomu), a to ve vSech pfipadech mozného zapojeni UK (koordinator/dil¢i
¢len konsorcia/bilateralni postaveni) ve formé odpovidajici akreditovanému navrhu
studijniho programu.

e Je taktéz tifeba nastavit kanaly pro predavani dat, ktera se od koordinatorti spole¢né
realizovanych programti na UK musi dostat na RUK — at’ uz kvuili organizaci promoci,
zapisim do matriky atd.

Pti zdvazné zméné skutecnosti, kterd je oSetfovana nékterym z dokument uvedenych vyse,
napt. zmeénou v konsorciu univerzit, zdvaznym zdsahem do studijniho planu atp. je vzdy na
misté postupovat dle predpistt pro tuto oblast stanovenych. V piipadé¢ navrhu studijniho
programu dle akredita¢niho fadu UK, v pfipad¢ grantovych smluv dle pokynii zfizovatele, u
ostatnich dokumentt vzdy zalezi na konkrétnich parametrech a mife zasahu — v ptipadé vSech
zésadnich zmén je na misté uzaviit minimalné¢ dodatek oSetfujici nové okolnosti, coz obnasi
stejny formalni proces jako pti prvnim zadani o podepsani libovolného dokumentu.
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